
 

๕. แผนภูมิกระบวนการยืม-คืนทรัพย์สิน  

ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง ผู้รับผิดชอบ 

๑. 

 
 
 
 
 
 

๑ วัน     เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/จุฑามาศ 

๒. 

 
 
 
 

๑ วัน     เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/จุฑามาศ 

๓. 

 

๑ วัน     เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/จุฑามาศ 

๕. 
 

๑ วัน     เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/จุฑามาศ 

 

 
 
 
 
 
 

ครุภณัฑ ์
- ได้รับจดัสรรจากกรม 
- ซื้อ 
- รับบริจาค 

จัดท าทะเบียนครุภณัฑ์ที่ใช้ร่วมกนั 
เช่น โน้ตบุ๊ค เครื่องฉายภาพ 
ข้ามศีรษะ ,เครื่องบันทึกเสียง 

ลงชื่อเมื่อขอยืมไปใช้ 
 ที่งานพัสดุ 

เขียนเลขครุภณัฑ์ที่ได้บน
ครุภณัฑ์นั้นๆ 

 


