
 

                     
 

แผนแสดงข้ันตอนการตรวจสอบพัสดุประจ าปีของกองกิจกรรมทางกายเพื่อสุขภาพ 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กันยายน ตุลาคม พฤศจิกายน 

ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี ให้
ผู้อ านวยการกองแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ใน
หน่วยงาน ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ คน
หนึ่งหรือหลายคนตรวจสอบการรับ
จ่ายพัสดุ (งวดต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคมปี
ก่อน จนถึง 30 กันยายนปีปัจจุบัน) 
และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่
เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ตรวจสอบพัสดุประจ าปีในวันเปิดท าการ
วันแรกของเดือนตุลาคม ว่าการรับ
จ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลืออยู่
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มี
พัสดุเสื่อมคุณภาพหรือสูญไปเพราะ
เหตุใด หรือไม่จ าเป็นใช้ในราชการ
ต่อไป แล้วรายงานผลการตรวจสอบ
ต่อผู้อ านวยการกองภายใน 30 วันท า
การ 

ผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ถ้า
ปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ 
สูญไป หรือหมดความจ าเป็นต้องใช้
ราชการต่อไป เจ้าหน้าที่พัสดุรายงาน
เสนอขอแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริง 

ผู้อ านวยการกองพิจารณาอนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงพร้อมตรวจสอบสภาพพัสดุ
และประเมินราคาข้ันต่ า แล้วรายงานผลต่อผู้อ านวยการกอง  หรือผู้ได้รับมอบหมายพร้อม
เสนอความเห็น ภายใน 15 วนัท าการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบรายงานของคณะกรรมการตามข้อเท็จจริง 

ธันวาคม 

มกราคม – กุมภาพันธ ์

กรณีผลการสอบหาข้อเท็จจริง ปรากฏว่าไม่
ต้องมีผู้รับผิด เจ้าหน้าที่พัสดุสรุปเสนอ
ผู้อ านวยการกอง เพื่อสั่งให้ด าเนินการจ าหน่าย
ตามวิธีการใดวิธีการหนึ่ง ได้แก่ ขาย 
แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพหรือท าลาย 
จ าหน่ายเป็นสูญ รวมทั้งขอแต่งต้ัง
คณะกรรมการด าเนินการ และอื่น ๆ 

ผู้อ านวยการกองสั่งด าเนินการจ าหน่ายตามวิธีการ             
ที่ก าหนด 

เจ้าหน้าที่พัสดุตัดจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

เจ้าหน้าที่พัสดุ รายงานต่อผู้อ านวยการกอง 
(เฉพาะกรณีการจ าหน่ายเป็นสูญ) และให้
รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน หรือ
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค กรณีมีการ
แลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ และให้แจ้งส านัก
งบประมาณ ภายใน 30 วันด้วย 

กรณีสอบหาข้อเท็จจริงปรากฏว่าต้องมีผู้รับผิดนั้น เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผู้อ านวยการกอง 
เพื่อขอแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาตัวผู้รับผิด 

ผู้อ านวยการกองสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาตัวผู้รับผิด 

คณะกรรมการด าเนินการสอบหาตัวผู้รับผิดแล้วรายงานผลการสอบสวน ภายใน 60 วัน 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบรายงานคณะกรรมการสอบสวน 

กรณีไม่ต้องมีผู้รับผิด กรณีต้องมีตัวผู้รับผิด 

รายงานกระทรวงการคลังความเห็น
ชอบผลการสอบสวนก่อน 

เจ้าหน้าที่พัสดุ สรุปเสนอ
ผู้อ านวยการสั่งการให้ผู้รับผิด 

ชดใช้เป็นเงิน
ตามหลักเกณฑ์
ที่กระทรวง  
การคลังก าหนด 

ชดใช้เป็นพัสดุ 
ประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพ
อย่างเดียวกัน 

ผู้รับผิดชอบใช้ค่าเสียหายแล้ว 
เจ้าหน้าที่พัสดุด ำเนินกำรขอ
อนุมัติจ าหน่าย 


